
<시설명>

시설 자체 점검

(안전,소방,위생 등)

급식관리

(부식구입,식단 등)

기타 일정

(외부방문, 전화 등)

4.전달사항

진행사항 및 결과

지시 및 전달사항

5.시설 및 기타

공통 업무

(행사일정 등)

ㅇㅇㅇㅇㅇ팀 ㅇㅇㅇㅇㅇ팀

2.직원현황 (00명)

근태,근무 현황

(연차,병가,출장 등)

직원 교육, 기타

(법정,의무,역량,기타)

3.업무관리

1.이용자현황 (현원: 00명/정원: 00명) ◆  기간  :  20    년    주차 (20  .   .   .~20  .   .   .)

이용자 개별 일정

(외출,직장,병원 등)

교육, 프로그램

외부행사 참여 등

[기타서식] 주간 시설운영일지

주간 시설운영일지 결

재

사무국장 원 장
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